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GUIDE D'UTILISATION DE LA PLATEFORME EMPLOI & HANDICAP

Bonjour,

Vous avez choisi la plateforme Emploi & Handicap du portail Handicap.fr pour diffuser vos offres pour
les travailleurs handicapés et nous vous en remercions.

Votre compte est désormais actif. Ce guide a été élaboré pour vous permettre d’utiliser au maximum
notre service emploi.

Nous restons bien sir, a votre disposition pour répondre a vos questions et a celles de votre équipe.
N’hésitez pas a nous contacter et a nous faire part de vos remarques.

Bonne réception, trés cordialement.

L'équipe d’Handicap.fr

T e

Handica.com 5, Rue de la Claire 69009 Lyon - France
Tél. +33 (0)4 37 642 165 Fax +33 (0)4 37 642 168 e-mail : info@handica.com
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1 Votre espace recruteur

1.1 Accéder a votre espace

Votre espace est accessible en suivant le lien « connexion a votre espace »
Votre nom d’utilisateur ainsi que votre mot de passe vous ont été remis par e-mail

v | http:/jemploi.handicap. fr frecruteur-emploi-handicap.php M| %2 | X ‘Google

Fichier Edtion Affichage Favors Outis ?
jpando - | | 2 Recherche surle Web ~ @Share #¥ My Fies [ Channels % Options (2 Zoom &News ~ ;5 Weather

B0 @« roeGou
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Emploi et Handicap - Handicap.fr
Emploi et handicap Tous les CV sur Handicap.fr
* il Empiol Retrouvez le plaisir du bain =
PNecHetr avec la R
o Créer son compte Baignoire & porte Vallon™ - .
o Rechercher des CV
e Connexion 3 votre
espace NS — O |
Espace recruteur
Bienvenue sur votre espace re =l
Notre équipe et son résea > B £ | http://emploi.handicap. fr frecruteur fespace recruteur.php ¥ %2 X | Google
SOCIETE Avec votre compte, vougichier Edttion  Affichage Favors Outls ?
GENERALE 40 ~ - @ { - R \
Pour toutes informatdi2 OO | AP Recherche surle Web ~ @ Share 98 My Fles [ Channels ‘%, Options [ Zoom & News ~ /5 Weather \
Des questions? Conl 5 &z | 4 Emploi et Handicap - Handicap.f [ f2 - B - @ - [Page - GFou
Mission e E * ' '
. » . || natior es 5
Handicap s handicap.fr) " eas  rastonom

Services : Aides techniques | Services | Emploi | Assistance

e LeFIPHFP
SR Les infos : Rubriques | Droit | Blogs | Agenda Forum | G

Les 5 derniers

Espace recruteur - Emploi et Handicap - Handicap.fr
Emploi et handicap Tous les CV sur Handicap.fr
o Accueil Emploi . 2
B DACEM Elévateurs Des solutions
o Votre espace cew 047103 73 06 a tous les niveaux
o Rechercher des CV
e Déconnexion

] I— | OX

Tableau de Bord
Bienvenue dans votre espace madame MARIE DECKER (Handica.com)

Votre compte est actif jusqu'au 31/01/2009

Vous pouvez
e Gérer votre compt
. r un

e Rechercher des CV
[Note  Vous ne pourrez vor Imiégralité @ un CV candidat ([ adresse) Que Iorsque vOlre COMpte 3ura &t activé par un de Nos consultants (apres la création de votre compte) S
oe n'est pas encore le cas un consuitant devrait reprendre rapidement CONTACH BVEC VOUS
[De méme 1ors de 1 publication de vos offres, un de nos consultants devra valder celles-oi avant queles apparaissent sur e site
ous pouvez 3ussi contacter notre equipe commercale 3u +32 ()4 37 841 855 oy par mai 3 emplo-recruteur@handica com

Liste de vos Offres
Page1/1
Vous n'avez enregistré aucune annonce pour le moment

Vous étes connectés a votre tableau de bord. Vous pouvez a partir de cette page :
- Gérer votre compte
- Ajouter des offres
- Consulter des CV
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1.2 Compléter votre compte recruteur

En cliquant sur « gérer votre compte » vous accédez a un formulaire qui va reprendre I'ensemble des
informations concernant I’entreprise N° de SIRET, de TVA, les coordonnées de la personne en charge
du compte. Une partie seulement de ces informations sera visible par les internautes en dessous des
descriptifs de vos offres de cette fagon :

[L'acte d'encaissement { installation du fonds de caisse, application des procédures d'encaissement )
La bonne tenue du cente de caisse
Profilrecherché
Caratéristique  Détail
Profil Titulaire d'un bac généraliste ou professionnel, votre dynalisme, votre pro-activité, votre sens de la relation
client et votre esprit d'équipe vous permettront de vous épanouir dans votre fonction.
Expérience Moins d'un an
Ligu ‘de - France entiére -
mission
Contrat NC
RSB 0o ja 23/04/2008
mission
Salaire NC
Société
Intitulé Détail
Nom de I'entreprise Galeries Lafayette
Activite
Contact Teddy - Pensedent
Fonction
Email tpensedent@qalerieslafayette.com
44-48 rue Chateaudun TSA 12000
fiesss 75446 Paris
Mobile
Télephone 0140235174

Postuleren ligne

Postuler en ligne a cette offre

Les champs « mobile » et « téléphone » ne sont pas obligatoires et apparaissent sur les
offres.
Les champs « civilité » « nom » « prénom » « e-mail » sont obligatoires.
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1.3 Modifier votre mot de passe

A la création de votre compte vous avez choisi ou il vous a été attribué un mot de passe, vous pouvez

le modifier dans les paramétres de votre compte, le login lui ne peut étre modifié.
landicap - Handicap.fr - Windows Intemnet Explorer

, “ v |e] hittp: /emploi.handicap. fr recruteur [gerer profil.php v % X| | Google
Achier Edtion Affichage Favors Outls ? \
[pondo -1 | £ Recherche surle Web ~ @sShare #8 My Fles [ Channels % Options  [&Zoom (G News ~ /5 Weather "\
‘ |
% 4 | @ Emploi et Handicap - Handicap.fr [ f2 - B - & - [rpage~ Gou

H L'information et les services,
hondlccp.Frz du handicap 4 I'autonomie

Services : Aides techniques | Senices | Emploi | Assistance
Les infos : Rubriques | Droit | Blogs | Agenda | A ire | Forum

Espace recruteur - Emploi et Handicap - Handicap.fr
Emploi et handicap Tous les CV sur Handicap.fr

 Accueil Emploi <
R DACEM Elévateurs Plate-forme
S eanice 0471037306 verticale

* Rechercher des CV
o Déconnexion

(TR I— O
Votre Compte
* champs obligatoires
Nous vous recommandons fortement de compiéter Cette 2one aves e maximum de préciscns. Cela permetiza 3ux candidats de vous contacter plus faciement. Ne prividgez pas un

handica.com moyen de commURICation particulier, Ceraing Candidats peuvent 3vor des difficutés 3 utiiser Celui-o
[(Coordonnées Ensprise |
Nom”. [Handica com

Adresse™ (s RUE DE LA CLAIRE

Code posar 0T
L B o
“Inscrivez Descripton de |

Packitd

et Handicap - Handicap.fr - Windows Internet Explorer
-y v | ] http:/femploi.handicap. ijrecruteus fgerer-profi.php ¥|i#2 | X | |Googe

fichier Edition  Affichage Favors Outls ? \
medo | P Recherche sur le Web ~ @Share 48 My Fles [ Channels % Options = & Zoom & MNews ~ 3 Weather \\
|
1

% &0 | @ Emp et Handicap - Handicap.fr = B-8 -8 @m0
[~ (nbre de personnes)
Entreprises Site web - ittp //www handica com ]
Numéro de Siret: 442755 94800019 |

Recrutent

Num. de TVA Intra - [ |
Login™ handica
casoe

Motdepasse ]

raseiors miene

Espace Emplol Cwilité™: | Madame v

Prénom* iﬁ,_xﬁg |

Nom*: [DECKER ]
Fonction : RESPONSABLE EMPLOI ]

Portable : | |

Téléphone [ |
Email*: fn decker@handica.com |

= votre profil }
Soumetre

Retour 3 votre espace

g >

Si vous avez oublié votre mot de passe, nous pouvons vous en envoyer un nouveau automatiquement,
il vous sera demandé alors |I'adresse e-mail déclarée dans votre compte recruteur.
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2 Vos offres

2.1 Ajouter une offre en ligne

Vous pouvez enregistrer vos offres en ligne en vous connectant a votre espace, dans votre tableau de
bord « ajouter une offre ».

Vous accédez alors a un formulaire :

v | http:/femploi handicap. fr frecruteur fgerer-offre.php?ajout_offre=ajout_offre

er Edtion Affichage Favors Outis 7

& & | @ Emploi et Handicap - Handicap.fr

*x
handicap.fr) = e ranom E\E

ASCIER

Services :Aides techniques | Services Emploi | Assistance
Les infos :Rubriques | Droit | Blogs | Agenda | Annuaire | Newsletter | Forum | Glossaire
Espace recruteur - Emploi et Handicap - Handicap.fr

Emploi ethandicap Tous les CV sur Handicap.fr

e Accueil Emploi
Recruteur m Inscrivez Vous, Cliquez ici handica.com

e Votreespace
e Rechercherdes CV

e Déconnexion
Rechercher sur Handicap fr |

Ajout / Modification d'une offre
*champs obligatoires

—| Description Géneérale |

Typedeposte™ | _.Sélectionnez-- 3
VotreReférence: [ |
Intitulé™: | J
Region™: | |ndifférent S
\ Ville : | |
Date d'expiration: :] ("JIMM/AAAA")
ln sSC rivez Si non rempli, 48 jours par défaut 3 partir de la date de création de loffre

e
“lic = vt rrral

Attention vos offres font I’objet d’une validation par nos soins, il est donc normal qu’elles
n’apparaissent pas immédiatement sur le portail. Pour une validation rapide vous pouvez
signaler votre ajout en écrivant a emploi-recruteur@handica.com
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2.2 Importer des offres a partir d’un fichier

Si vous le souhaitez nous pouvons importer vos offres a partir d’un tableur fourni par nos soins.
Vous pouvez télécharger le fichier d’aide et le tableur dans votre espace recruteur.

3 Rechercher des CV

3.1 A partir de |I'espace recruteur de la plateforme

Une fois connecté a votre espace recruteur vous pouvez lancer une recherche dans la CVtheque en
utilisant plusieurs critéres de recherche :

¥ | & http:/jempioi.handicap. frfrechercher cv-emploi-handicap.php ¥ || *2|| X | |Googe

#er  Edmion Affichage Favoris Outls ?

A & | @ Emploi et Handicap - Handicap.fr 28

Rechercher un CV - Handicap.fr

Emploiethandicap Rechercherun CVsurHandicap.fr

e Accueil Emploi
Recruteur

e Votreespace
e Rechercherdes CV
o Déconnexion

Rechercher surHandicap fr | J[:]
Consulter les CV déposés
Acces auxrésultats

SOC'ETE —| Rechercherun candidat
GENERALE Fonction: | __gglectionnez-- v

Niveau d'études | Sélectionnez v
Mission Nombre dannées | Sélectionnez v
Handicap d'expérience

Région™ . | Toutes v
Compétence [
Lancer larecherche | Lancer la recherche
Donner
sa place Page 1/45
ésultats de la recherche

a chague Résultats de | herch
comp tence Intitulé Voir  Date de disponibilité Années d'expérience

Commercial - Ventes Immeédiate 2abans

Métiers de la Banque Immeédiate 10at5ans

»
] Direction RH, Formation, Administration 01/1072008 Moins d'un an
1 y
" Informatique de gestion, R&D Immédiate Moins d'un an
)
s‘% Juridique, Fiscalité (Autres Fonctions) NC 2a5ans

Vous pouvez alors voir les CV issus du résultat de la recherche et contacter directement les candidats

sélectionnés.
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4 Recevoir des CV

Les offres que vous publiez sur la plateforme sont envoyées aux candidats dont les critéres de
recherche correspondent aux votres. Les candidats peuvent alors postuler en ligne : vous recevez dans
votre boite mail un message comportant un lien vers le CV en ligne du postulant. Aprés avoir cliqué sur
le lien vous étes sur le CV du candidat mais vous n’‘étes pas connecté, cliquer sur « me connecter »
identifiez-vous puis UTILISER LA FLECHE DE RETOUR DE VOTRE NAVIGATEUR pour revenir au CV
du postulant.

Vos offres sont également visibles de tous les internautes qui peuvent alors vous contacter
indépendamment de la plateforme.

5 Service emploi HANDICAP.FR

L'objectif principal du service http://emploi.handicap.fr est de promouvoir la diversité de vos
effectifs et vous permettre de remplir vos obligations d’emploi.

Avec la Loi de février 2005, les objectifs sont maintenant élevés, les entreprises doivent mettre en
ceuvre une politique « Handicap & Emploi ». Le Service Emploi Handicap.fr répond aux besoins des
entreprises, en proposant la boite a outils la plus compléte sur Internet, pour embaucher facilement
des personnes en situation de handicap, avec :

- la premiére source d’information sur Internet concernant le handicap,

- une base de données d’aides techniques pour trouver fournisseurs et partenaires,

- un annuaire des institutions, des entreprises privées et publiques, et des associations,
- un agenda des manifestations importantes,

- un service exclusif d’'assistance en ligne, pour réponde a vos questions,

- une équipe dédiée pour vous assister et vous conseiller dans vos actions,

- une offre de services « sur mesure » : sensibilisation, information & formation.
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